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BIRINCi BOLUM
Genel Esaslar
Amag

MADDE 1 - (1) Bu ydnergenin amaci, Beykent Universitesi diploma programlarinda
kayith 6grencilerin, 6l¢me faaliyetleri, sinavlar dncesindeki ve sirasindaki yiikiimliiliikklerini
belirlemek, 6gretim elemanlarinin sinavlarin uygulanmasi ile ilgili sorumluluklaria iliskin
esaslar1 diizenlemek ve sinav siiregleri ile ilgili genel kurallar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge, 6zel yetenek sinavi ile 6grenci kabul eden programlara
ogrenci alimi, yabanci dil hazirlik siniflar1 6ncesinde yapilan yeterlilik-seviye tespit sinavlari,
Tip ve Dis Hekimligi Fakiiltelerinde uygulanan sinavlar ile hazirlik sinifi sinavlarina iliskin
uygulamalar diginda kalan Beykent Universitesinde yapilan tiim 6lgme faaliyetleri ve smav
stirecleri ile, slirecin yiiriitiilmesinden sorumlu 6gretim iiyeleri, 6gretim gorevlileri, okutmanlar
ve 6gretim yardimcilarinin sorumluluk alanlarina iliskin esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 44. maddesine
ve Beykent Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y®6netmeligine dayanarak
hazirlanmstir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu yonergede gegen;

a) Dekanlik: {lgili fakiilte dekanligins,

b) Dereceli Puanlama Anahtari: Ogrenciye verilen gérevden nelerin beklendigini ve
nasil degerlendirilecegini ifade eden dokiimani,

¢) Ders Koordinatorii: Ayni isim ve diizeyli derslerin es giidiim igerisinde uygulanmasi

icin; ders izlencesinin hazirlanmasiin, egitimin yiriitilmesinde ol¢gme faaliyetlerinin
belirlenmesinin ve basari Olgiitlerinin - 6lgme katki paylarinin belirlenmesinin es giidiim ile
belirlenip ilanindan sorumlu dgretim elemanini,

¢) Elektronik Sinav: Bilgi teknolojilerine dayali olarak uygulanan sinavlari,
d) Miidiirliik: ilgili Enstitii, Yiiksekokul veya Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiinii,

e) Optik Sinav: Toplam Ogrenci sayis1 200°den fazla olan derslerde uygulanabilen
merkezi ¢oktan secmeli sinavlari,



f) Senato: Beykent Universitesi Senatosunu,

g) Uzaktan Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi: Beykent Universitesi Uzaktan
Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezini,

h) Universite: Beykent Universitesini ifade eder.
Ders Koordinatorii

MADDE 5 - (1) Her egitim-6gretim doneminden 6nce senato tarafindan, ayni isim ve
diizeyli derslerin 6grenim kazanimlarinin saglanmasini temin edecek sekilde; islenecek
konulari, 6lgme faaliyetlerini, degerlendirme Olgiitlerini ve dersin is yiikii analizini igeren ders
izlencesini diger Ogretim elemanlar1 ile koordine ederek diizenlemek iizere, bir ders
koordinatdrii gorevlendirilir. Ders koordinatoriiniin, dersi veren diger 6gretim elemanlari ile es
giidiim igerisinde olusturdugu ders izlencesi, en ge¢ egitim-ogretimin basladigi hafta icinde,
ders koordinatérii tarafindan Ogrenci Otomasyon Sistemine islenir.

(2) Ders koordinatdrii, dersi veren 6gretim elemanlarinin egitim-6gretim, dlgme ve
degerlendirme faaliyetlerinin es giidiim igerisinde yliriitiilmesini koordine eder. Uygulamada
gerekebilecek dereceli puanlama anahtarinin olusturulmasini saglar.

(3) Donem igerisinde 6grencilere verilecek 6dev, proje/tasarim/tez/bitirme g¢alismasi,
portfolyo, performans gorevi gibi bilesenlerin igeriklerine son halini verir ve diger dgretim
elemanlari ile paylasir.

IKINCI BOLUM
Basar1 Degerlendirmesinde Kullamilan Ol¢cme Faaliyetleri
Genel

MADDE 6 - (1) Olgme faaliyetleri, dénem ici, dénem sonu ve biitiinleme &lgme
faaliyetlerinden olusmaktadir.

(2) Sinavlar haricinde kalan degerlendirme faaliyetlerinin bir kismi, grup calismasi
olarak verilebilir.

Olcme Faaliyeti Tiirleri

MADDE 7 - (1) Simavlar: Simavlar yazili, test veya sozlii olarak; yiiz yiize ya da
elektronik ortamlardan yiiriitiiliir.

a) Kisa Siav: Unite sonu 8grenim kazanimlarini 6l¢gmek igin kullanilan kisa siireli ve
dar kapsamli sinavlardir. Bu smavlarin yiiz yiize uygulamalarda, uygulama programi ilan
edilmez ve ders saatlerinde uygulanir. Elektronik ortamda yapilan sinavlar i¢in en geg bir hafta
onceden bir uygulama programi ve saat araligi ilan edilir.

b) Ara sinav: Donem basindan ilgili sinav giiniine kadar islenmis konulara iligskin
ogrenim kazanimlarinin 6l¢iilmesi i¢in uygulanir.



¢) Donem Sonu Sinavi: Genel olarak dersin tiim 6grenim kazanimlarimi kapsayacak
nitelikte uygulanan bir sinavdir.

¢) Biitiinleme Sinavi: Dénem Sonu Sinavi ile ayni niteliktedir.

d) Tek Ders Smavi: On lisans ve lisans programlarinda mezuniyeti igin 1 dersi kalan,
bu dersi daha 6nce almis ve devam sartini yerine getirmis 6grencilere uygulanacak siavdir.

(2) Odev: Arastirma, problem c¢dzme, kompozisyon-rapor yazma gibi faaliyetleri
kapsar. Odevin teslim tarihi, ilgili §gretim elemani tarafindan bildirilir. Ilan edilen siirede teslim
edilen 6dev tam puan iizerinden degerlendirilir. ilan edilen siirelerden sonra verilen 6devler
kabul edilmez veya dersin 6gretim elemani, derse ait dereceli puanlama anahtarinit daha dnce
ilan edilmek kosuluyla geg teslim edilen 6devler i¢in ceza puani uygulamasi yapabilir. Odev
faaliyetlerinin degerlendirilmesine iliskin dereceli puanlama anahtar1 ve 6devden beklenilen
kazanimlar 6grencilere 6dev ile birlikte duyurulur. Degerlendirme ilgili dereceli puanlama
anahtarina gore yapilir.

(3) Portfolyo: Ilgili siiregte, grencinin hazirladig: cesitli bilesenlerden olusan kisisel
gelisim dosyasidir. Portfolyo, yapilan deneylerin raporlari, staj - gozlem giinliikleri vb.
iceriklerden olusabilir. Portfolyonun dereceli degerlendirme anahtari ve degerlendirme giiniine
kadar tamamlanmasi beklenen kapsam, faaliyet verildiginde Ogrenciye bildirilir.
Degerlendirme programu ilgili 6gretim elemant tarafindan en az bir hafta 6nceden bildirilir.

(4) Performans Gorevi: Atolye uygulamalari, laboratuvarda deney icra etme, proje, tez
ve bitirme calismasi performans gérevi smifinda degerlendirilen calismalardir. Ozel bir
konudaki kigisel gelisimin uygulamali ve/veya biligsel becerilere dayali olarak
degerlendirilmesidir. Performans gorevi igerigi, dereceli puanlama anahtar1 ve degerlendirme
programu, ilgili 6gretim elemani tarafindan en az bir hafta 6nceden bildirilir.

(5) Izleme: Proje, bitirme ¢alismasi, yonlendirilmis ¢alisma ve tez gibi derslerde dénem
i¢i 6lgme arac1 olarak izleme kullanilir. izleme faaliyetinde, dgrencinin verilen goreve iliskin
ortaya koydugu ¢alisma performansi, ilgili ¢alisma takvimine gore degerlendirilir.

(6) Jiiri/Kurul Sinavi: Bitirme Caligmas1 gibi derslerin, Doktora Yeterlilik Siavi ve
onceden kazanilmis yeterliliklerin taninmasina iligkin yetkinlik diizey 6l¢iimlerinde kullanilan
donem sonu degerlendirme aracidir.

(7) Devam: Derse devam, dgrencinin derse iligskin tutumunu 6l¢mek tizere kullanilan
donem i¢i 6lgme aracidir. Devam baraj niteligindedir, devam sartini saglamamis 6grenci donem
sonu ve biitiinleme 6l¢gme faaliyetlerine alinmaz. Ogrencilerin aldiklar1 ders, uygulama ve proje
calismalarmin tiimiine devam etme zorunluluklar vardir. Ogrencilerin devam durumu ilgili
Ogretim elemani tarafindan izlenir ve degerlendirilir.

(8) Tez Savunmasi: Ogrencinin hazirladig1 yiiksek lisans - doktora tezini, jiiri éniinde
(doktora da ayrica izleyicilere agik olarak) savunma sureti ile 6lgme-degerlendirilmesidir. Bu
Olgme degerlendirme faaliyetinde jiiri, 6grencinin basarisini oylari ile belirler.



UCUNCU BOLUM
Olcme Faaliyetlerinin Uygulanmasi
Genel

MADDE 8 - (1) Ol¢me faaliyetleri, dénem igerisinde yapilan dlgme faaliyetleri ile
donem sonu ve biitiinleme dlgme faaliyetlerinden olusur.

(2) Her yariyilda en az biri donem igi ara sinav olmak iizere dersin yiiriitiilmesine
bagli olarak gerekli sayida donem i¢i degerlendirme ¢aligsmasi yapilir.

(3) Donem igi degerlendirmelerin mutlak basar1 puanina katkis1 % 40’tan az, % 70’ten
fazla olamaz.

(4) Her dersin yiriitiilmesinden sorumlu 6gretim elemant, ders koordinatérliigiince son
hali verilmis; derste kullanilacak 6l¢me faaliyetleri, bunlarin uygulama yontemlerini ve basari
olgiitlerini detayli ders izlencesi ile beraber donemin ilk haftasinda 6grenci otomasyon sistemi
iizerinden 6grencilere ilan eder.

(5) Gerektiginde bazi derslerin degerlendirme faaliyetleri/sinavlari hafta sonu
yapilabilir.

Ara Degerlendirme Faaliyetleri

MADDE 9 - (1) Ara degerlendirme ¢ogunlukla ara sinavlar ile uygulanmakla beraber;
dersin yapisina gore performans gorevi veya izleme olarak da uygulanabilir.

(2) Ara degerlendirme takvimi sinavlardan en az bir hafta 6nce Rektorliikk tarafindan
ilan edilir.

(3) Yanyil i¢i ara smavlarinin fakiilte ve yiiksekokul yonetim kurullarinca kabul
edilecek miicbir sebepler disinda mazeret sinav hakk: yoktur.

Dénem Sonu Ol¢me Faaliyetleri

MADDE 10 - (1) Donem sonu 6lgme faaliyetine girebilmek igin dersin devam sartinin
saglanmis olmasi gerekir. Devamsizligi ilan edilen 6grenciler bu 6l¢me faaliyetlerine alinmaz.

(2) Donem sonunda 6lgme faaliyeti olarak sadece bir adet 6lgme faaliyeti yapilir. Bu
olgme faaliyeti; cogunlukla Dénem Sonu Sinavi olarak uygulanmakla beraber; dersin yapisina
gore diger donem sonu Olgme faaliyetleri (proje/tasarim/tez/bitirme c¢aligmasi sunumu,
portfolyo veya performans gorevi) ile de uygulanabilir.

(3) Donem sonu dlgme faaliyetlerinin tarihleri akademik takvimde ilan edilir. Detay
program, degerlendirmenin yapilacagi giinden en az iki hafta 6nce Rektorliik tarafindan ilan
edilir.

(4) Donem sonu 6lgme faaliyetinin mutlak basari puanina katkisi % 30’dan az, % 60’tan
fazla olamaz.

(5) Donem sonu 6lgme faaliyetlerine katilmayan dgrencilerin mazeret hakk: yoktur.



Biitiinleme Ol¢me Faaliyetleri

Madde 11 — (1) Doénem sonu sinavina girme hakki elde edip de basarisiz olan veya
smava girme kosullarini sagladigi halde sinava girmeyen 6grenciler i¢in akademik takvimde
ilan edilen tarihlerde biitiinleme sinavi yapilir.

(2) Biitiinleme sinavindan alinan puan, dénem sonu sinavi puani yerine geger.
Biitiinleme smavina giren 6grencinin basar1 notu, dersin bagil degerlendirmesindeki harf-not
araliklart aynen kullanilarak hesaplanir ve transkriptine islenir.

(3) Biitiinleme sinavi acilmis 6grencinin sinava katilmamasi halinde dénem sonu siav
puan gecerli kalir.

(4) Biitiinleme sinavlarinin mazeret hakk: yoktur.
Ozel Uygulamalar

MADDE 12 - (1) Staj derslerinde 6grenci, ¢calismalarina iligkin staj giinliigiinden olusan
bir portfolyo hazirlayarak isyeri yetkilisine onaylatir. Staj yeri amiri, 6grencinin staj1 bitiminde
bir degerlendirme formu doldurarak onaylar ve kapali zarfta program/bolim baskanligina
yollar. Staj degerlendirmesinde, program/boliim baskani; 6grencinin staj portfolyosunu, staj
stirecinde yapilan izleme faaliyetlerini, is yeri amirinin degerlendirme formunu dikkate alarak
basarili 6grenci i¢in Geger (G), basarisiz 6grenci igin Kalir (K) notu verir.

(2) Tezsiz yiiksek lisans programinda enstitii anabilim/anasanat dali bagskanligi her
ogrenci i¢in ders se¢iminde ve donem projesinin yiiriitiilmesinde danigsmanlik yapacak bir
ogretim liyesi veya doktora derecesine sahip bir 6gretim gorevlisini en geg¢ birinci yartyilin
sonuna kadar belirler. Proje danismani enstitii yonetim kurulu karariyla atanir. Atanan proje
danigmani en geg li¢ ay icerisinde dgrenciyle birlikte proje konusunu ve baglhigini belirler ve
projenin amacini, kapsamini, yontemini ve ¢alisma planini igeren “Proje Oneri Formu” ile
enstitii anabilim/anasanat dali bagkanina 6nerir. Anabilim/anasanat dal1 bagkani, 6nerilen proje
konusunu, 6zgiin olmasini da gozeterek, uygun gérmesi halinde enstitii yonetimine sunar. Proje
konusu enstitli yonetim kurulu karariyla kesinlesir. Proje danigmani atanincaya kadar, bu gorev
anabilim/anasanat dali baskani tarafindan yiiriitiliir. (2) Damismanin gerekgeli talebi ilgili
anabilim/anasanat dali bagkaninin uygun goriisii ve enstitii yonetim kurulu karariyla proje
danisman degisikligi yapilabilir.

(3) Enstitiilerde yer alan yiiksek lisans tezi derslerinin dénem ig¢i 6l¢me faaliyetleri,
“izleme” Olgme araci ile, donem sonu Ol¢me faaliyeti ise “Tez Savunmas1” ile yapilir. Tez
Hazirlama Donemi izleme faaliyetlerinde danismaninca yeterli bulunan &grenciler, tez
savunmasina girmeye hak kazanir. Enstitii 6l¢iitlerine ve yliksek lisans tezi olma niteliklerine
sahip oldugu danigsmaninca onaylanmis yiiksek lisans tezlerinin tez savunmasi, Enstitii Y 6netim
Kurulu tarafindan onaylanan jiiri ile karar1 takip eden bir ay igerisinde yapilir. Tez savunma
basarisi, jiiri salt gogunlugunun oyu ile belirlenir. Basarisizlik yoniinde oy kullanan jiiri tiyesi,
gerekcesini tez savunmasini takip eden ii¢ giin i¢inde enstitii miidiirliigline yazili olarak bildirir.

(4) Doktora/Sanatta Yeterlilik Sinavi: Jiirinin hazirlayacagi yazili sinav ve sonrasinda
yazili sinavda basarili olan 6grenciler icin jiiri onilinde s6zlii olarak yapilir. Sinav, 6grencinin
basvurusu ve danismaninin onayindan sonra Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan jiiri
ile her yilin Haziran ve Aralik aylarinda yapilir. Sinav basarisi, jiiri salt gogunlugunun oyu ile



belirlenir ve basarili 6grenci i¢cin Geger (G), basarisiz 68renci i¢in Kalir (K) notu verilir.
Basarisizlik yoniinde oy kullanan jiiri tiyesi, gerek¢esini sinavi takip eden ii¢ giin i¢inde enstitii
miidiirligiine yazili olarak bildirir.

(5) Doktora Tez/Sanatta Yeterlik Calismas1 Savunmasi: Enstiti Olgiitlerine ve
doktora tezi/sanatta yeterlik calismasi olma niteliklerine sahip oldugu danismaninca
onaylanmis doktora tezlerinin/sanatta yeterlik ¢calismasinin 6lgme ve degerlendirme islemi, jiiri
ve izleyiciler onilinde yapilan savunma sonucunda, jiiri tarafindan yapilir. Sinav, danismanin
tezi onaylamasindan sonra Enstitli Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan jiiri ile karar1 takip
eden bir ay igerisinde yapilir. Tez savunma basarisi, jiiri salt cogunlugunun oyu ile belirlenir.
Basarisizlik yoniinde oy kullanan jiiri iiyesi, gerekgesini tez savunmasini takip eden {i¢ giin
icinde enstitli midiirligline yazili olarak bildirir. Tez savunmasindan 6nce 6grencinin yayin
yapmasl, yapacagl yayinin niteligi, zamani ve kosullar1 ile ilgili hususlar enstitii kurulu karar1
ve senato onaya1 ile belirlenir.

(6) Yiiksek lisans projesi, yliksek lisans tezi, doktora yeterlilik ve doktora tez/sanatta
yeterlilik smavlarinin basarisizlikla sonuglanmasi halinde, lisansiistii yonetmeliklerinin
gerekleri uygulanir.

Ogrenci Smav Kurallar

MADDE 13 - (1) Asagidaki kurallara uygun olarak yapilan siavlar degerlendirilir ve
gecerli kabul edilir:

a) Sinav salonunda, bu yo6nerge ile belirlenmis ve ilan edilmis kurallara uygun hareket
edilir. Smav salon gorevlisi, sinavin saglikli yapilmasi i¢in sinav salonunda sinava giren
ogrencilere yonelik her tiirlii diizenlemeyi yapabilir. Sinav salonunda gorevlilerinin yapacaklari
uyarilara gore davranilir ve talimatlar tartisilmaksizin uygulanir. Sinavlarda kopya c¢ekenlerin
ve sinav kurallarini ihlal edenlerin sinavlari gecersiz sayilir ve haklarinda disiplin sorusturmast
acilir.

b) Sinavlar, ilan edilen programdaki saatte ve sinav salonunda yapilir.

¢) Ogrenciler, sinavlarda farkli grup/programlardaki égrenciler ile karistirilarak birlikte
smava almabilir. Ogrenci, optik sinav uygulamalarinda ilan edilmis giin, saat, salon ve sirada
adina basilmis sinav kagidi ile sinava girmek zorundadir. Optik sinavlarda adina 6zel basilmis
siav kagidini kullanmayan 6grencinin sinavi gegersiz sayulir.

¢) Ruhsatli dahi olsa, kampiise - sinav binalarina silah ile girilmesi yasaktir.

d) Sinav salonlarinda, siav baslamadan énce kimlik kontrolii yapilir. Ogrencinin simava
girebilmek i¢in, 6grenci kimlik kartini veya T.C. Kimlik Kartini/stirticii belgesini/ pasaportunu
kendisine tahsis edilmis olan siranin istiine koymak suretiyle sinav salon gorevlisine ibraz
etmesi gerekir. Kimligini kaybetmis 6grenci, ilgili yariyilin 68renci belgesini ibraz etmek
suretiyle sinava girebilir.

e) Sinav salonuna kalem, silgi gibi smavin yazilmasinda kullanilacak geregler ile
Ogretim elemant tarafindan sinavda kullanilmasina izin verilmis kaynaklar getirilebilir. Salona,
bu siralananlar disinda herhangi bir esyanin (cep telefonu, ders notu, ders kitab1 vb.) getirilmesi
durumunda, cep telefonlarinin kapatilmasi, ders notlari, ders kitaplar1 ve diger esya ve



malzemelerin, 68rencinin sinav sirasinda géz temasiyla ve fiziki olarak ulasamayacagi bir yere
konulmasi gerekir. Sinav gorevlileri; cep telefonu, ders notlari, ders kitaplari ve diger esya ve
malzemeleri sinav diizeni i¢in gozetim altina alabilirler.

f) Ogrenci, oturdugu sira/sandalye ve cevresindeki salon donanimma 6nceden yazilmis,
birakilmig kopya mahiyetinde malzemeyi kontrol etmekle ylikiimliidiir. Sira/sandalye iistiinde
veya yakininda salon donanimina dnceden yazilmis kopya mahiyetindeki malzemeden 6grenci
sorumludur.

g) Smnavin 6zelligine bagli olarak smav evraklart kapsaminda verilmedigi miiddetge
sinav sirasi/sandalyesi iizerinde miisvedde vb. amagli olarak ilave kagit bulundurulamaz, aksi
halde bu davranis kopya girisimi olarak degerlendirilir.

g) Sinav sorular1 ya da verilmig yanitlar, bir kagida yazilarak sinav salonundan
cikartilamaz. Bu amaca yonelik yapilan islemler, kopya girisimi olarak degerlendirilir.

h) Ogrencinin, smav akisin1 bozmamak icin smav baslangi¢ saatinden en ge¢ yirmi
dakika oncesinde sinav salonunda bulunmasi gerekir. Sinavin ilan edilmis resmi baslangic saati
itibar ile, ilk yirmi dakika i¢inde ge¢ kalan 6grenci sinava alinir. Geg kalmis 6grenciye ilave
siire verilmez. Ogrenciler sinavlarimi tamamlamus olsalar bile ilk yirmi dakika sinav salonundan
cikartilmazlar. Sinavin ilan edilen saatinin ilk yirmi dakikasindan fazla ge¢ kalmis dgrenciyi
sinava alma yetkisi hi¢gbir gorevlide bulunmamaktadir.

1) Ogrenci, soru kagidi/kitap¢ig1 ve cevap kagitlarinin iizerinde yer alan kimlik bilgileri,
soru kitapgig1 tiirii vb. ilgili alanlarin doldurulmasindan sorumludur. Uzerindeki bilgi alanlar:
doldurulmamais ve tereddiitsiiz bir sekilde ayirt edilemeyen cevap kagidi degerlendirilmez.

i) Sinav siireleri, siav soru kagitlarinin tizerinde dakika olarak belirtilir. Sinav siiresi,
sinav salon gorevlisinin “Sinav baglamistir.” uyarisi ile baslar. Sinavlarin baglama ve bitiginde,
siav salon gorevlisinin tahtaya yazdigi siireler ve tuttugu saat esas alinir.

J) Simav siiresince her tiirlii alisveris, konusma ve isaretlesme yasaktir.

k) ilgili dersin 6gretim eleman tarafindan izin verildigi ve smav kagidinda belirtildigi
takdirde, smavlarda hesap makineleri kullanilabilir. Cep telefonlar1 smav siiresince kapali
tutulur ve hesap makinesi olarak kesinlikle kullandirilmaz.

I) Sinav sirasinda, ilgili dersin G6gretim elemani tarafindan kullanilmasina izin
verilmemis bir kaynaktan (ders notu, kitap vb.) yararlanilmasi, diger bir 6grencinin sinav
kagidina bakilmasi, 6grenciye sinav kagidinin gosterilmesi ve diger bir 6grenciyle yazili veya
sOzll olarak herhangi bir bilgi aligverisinde bulunulmasi, cep telefonu kullanimi1 ve benzeri
eylemler kopya olarak degerlendirilir.

m) Kopya olarak degerlendirilecek davranislarda bulunan &grenciden kagidini derhal
smnav salon gorevlisine teslim etmesi istenir ve kopya eylemi hakkinda sinav salon
gorevlisi/gorevlileri tarafindan kopya eyleminin nasil yapildigini1 6zetleyen tutanak tutulur.
Tutanaga deliller ve varsa diger 6zel durumlar not diisiiliir. Tutanak, 6grencinin bagl oldugu
Dekanlik / Miidiirliige teslim edilir. Kopyaya karisan 6grenci/ler hakkinda disiplin sorusturmasi
baslatilir.

n) Sinav salonunu terk eden 6grenci, tekrar sinava alinmaz.



0) Sinav gorevlileri sinavin son 5 dakikasinda kargasay1 ve dikkat dagilmasini onleme
amagli olarak salondan disari ¢ikisa izin vermeyebilir.

0) Smav siiresi bitiminde Ogrenci, cevaplamayr birakip cevap kagidini soru
kagidi/kitap¢iginin arasina koyarak sinav sirasi/sandalyesinden kalkmadan sinav salon
gorevlililerinin evraki toplamasini ve sayim islemlerini tamamlamalarini bekler. Ogrenci, sinav
salon gorevlilerinin, “Cikabilirsiniz.” uyarisindan sonra sinav salonunu terk edebilir.

p) Sinava giren 6grenci, sinav yoklamasini ve cevap kagidindaki ilgili alanlar1 doldurup
imzalamaktan ve sinav evrakini eksiksiz teslim etmekten sorumludur.

Sinav Gorevlilerinin Sinav Uygulama Yiikiimliiliikleri
MADDE 14 - (1) Siavlar agagidaki kurallara gore yiiriitiiliir.

a) Sinavlarin yapilacagi her salon igin, 6gretim elemanlar1 arasindan en az bir smav
gozetmeni gorevlendirilir. Salon biiytikliigiine gore ve dersin 6zelligine gore ilave gbzetmen
atanabilir.

b) Ilan edilen sinav programma uygun olarak her sinav salonu icin, iizeri etiketlenmis
bir sinav paketi kapali olarak hazirlanir. Sinav paketinin etiketinde, dersin adi, kodu ve grubu
sinav salonu numarasi, sinav tarihi ve saati, paketin i¢cindeki soru kagidi/kitap¢ig1 ve cevap
kagidi sayisi, dersin 6gretim elemaninin adi, sinav gézetmeninin adi bilgileri yer alir. Sinava
girecek Ogrenci sayisi kadar soru kagidi ve cevap kagidi, sinav yoklama listesi, sinav tutanagini
iceren sinav evraki paketi, sinav koordinatorliigii veya dersin 6gretim elemant tarafindan sinav
baslamadan en ge¢ otuz dakika once, kapali olarak sinav gozetmenine teslim edilir.

) Smav goézetmeni, sinav baslangicindan en ge¢ onbes dakika dnce sinav paketi ile
birlikte sinav salonunda hazir bulunur.

¢) Smav gozetmeni, dncelikle sinav salonunda siav diizenini saglar. Salonda bulunan
ogrenciler, miimkiin oldugu 6l¢iide aralarinda yeterli mesafe olacak sekilde aralikli ve diizenli
bir bi¢imde oturtulur.

d) Smnav uygulamasma iliskin duyurular sinav baglamadan 6nce sinav gozetmeni
tarafindan yapilir. Sinav gézetmeni, sinavin baslangicinda sinav baslama ve bitis saatini tahtaya
yazar ve kalan sinav siiresini belirli araliklarla tahtaya yazacagini belirtir.

e) Sinav baglamadan once sinav gozetmeni kimlik kontrolii yapar. Kimlik kontrolii,
sinava giren kisinin, tiim sinav kagitlarina kimligindeki isim ve numarasini yazdiginin ve sinava
giren kisinin kimlikteki kisi oldugunun tespit edilmesi suretiyle yapilir. Goézetmen, kimlik
kontroliinii tamamladig1 6grencinin cevap kagidini paraflar.

f) Sinav gozetmeni gerekli gordiiglii durumlarda smav basladiktan sonra da kimlik
kontrolii yapabilir.

g) Simav dncesinde veya sinav sirasinda kimligini ibraz edemeyen 6grenci, gecerli baska
bir kimligini ibraz etmek zorundadir. Ogrenci kimligini kaybetmis 6grenci, 6grenci belgesi
sunmas1 halinde sinava alinir.



§) Smav gozetmeni, kimlik kontrolii yapilirken ayrica, 6grencilerin sinava girdiklerine
dair sinav yoklama listesini imzalattirmak suretiyle sinav yoklamasini alir. Smav yoklama
listesindeki imza sayisi, sinav salonundaki 6grenci sayisi ve teslim alinan sinav cevap kagidi
say1s1 karsilastirilarak sinav yoklamasi tamamlanir ve sinav tutanagina, sinava giren 6grenci ve
sinava girmeyen 0grenci sayilart ayr1 ayr yazilarak sinav gozetmenleri tarafindan imzalanir.
Optik Sinavda, 6grenci adma basili sinav cevap kagidi ile sinav yapiliyorsa imza karsiligi
yoklama yapilmayip salon yoklama listesinde smava gelmeyen Ogrenci i¢in GIRMEDI
yazilarak imzalanir ve 0grenci adina diizenlenmis sinav cevap kagidi iizerindeki SINAVA
GIRMEDI kutucugu kursun kalemle isaretlenir.

h) Sinav sirasinda vuku bulacak her tiirlii kopya girisimine, sinav gézetmeni miidahale
eder ve kopya olarak degerlendirilecek davranislarda bulunan 6grencinin sinavini sonlandirarak
cevap kagidini teslim alir. Kopya eylemi, kopyanin nasil yapildigin1 6zetleyen bir tutanak
tutulmak suretiyle sinav gézetmenleri tarafindan tespit edilir. Kopya tutanaginda, kopya ¢ekme
eylemi ayrintili bigcimde anlatilir ve kopya eylemine iligkin deliller kaydedilir. Kopya delilini
olusturan malzeme veya delile el koymanin imkansiz oldugu durumlarda malzemenin gorsel
ornegi kopya tutanagima eklenir. Ogrencinin, kopya delilini teslim etmemekte direnmesi veya
gorsel drneginin alinmasini engellemesi durumunda, s6z konusu durum da tutanak altina alinir.

1) Smav gorevlendirmesine yonelik olarak {iniversite yonetimi tarafindan 6nceden kabul
edilmis kisitlar harig, biitiin akademik personel, sinav gorevlisi olarak gorevlendirilebilir.
Biitiin sinavlarda; sinav gozetmenleri, Dekanlik / Miidiirliik tarafindan onaylanmis gegerli bir
mazereti olmadigi siirece, gorevli oldugu salonda ve saatte gozetmenlik gorevini yerine
getirmekle yiikiimliidiir. Gorev degisim talebi oldugu takdirde, sinav igleyisini engelleyecek bir
sonu¢ olusturmayacaginin onaylanmasi kosuluyla, “Sinav Gorev Degisikligi Bildirim Formu”
doldurularak baska bir 6gretim elemani ile degisim gerceklestirilebilir. Habersiz sinav gérevine
gelmeyenler hakkinda, ilgili dekanlik / miidiirliik tarafindan iglem baslatilir.

i) Sinav gozetmenleri, sinav siireci tamamlanmadan sinav salonundan ayrilamazlar ve
smav siiresince, Ogrencilerin sinav konsantrasyonunu bozacak sekilde kendi aralarinda
konusamaz, sinav gozetimini aksatacak sekilde gazete, kitap okuma, cep telefonu ile islem
yapma vb. davraniglarda bulunamazlar.

j) Ogrencilerin sinav sorularinda hata olduguna iliskin uyar1 ve iddialari, smav
gozetmeni tarafindan tutanak tutulur ve dersin 6gretim elemanina bildirilir.

k) Ik yirmi dakika sonunda, sinavin1 tamamlayan égrencinin, smav evrakindaki ilgili
alanlar eksiksiz doldurdugu ve imzasimi attig1 kontrol edildikten sonra, sinav evraki teslim
aliir ve sinav salonundan ¢ikmasina izin verilir.

I) Sinav bitiminde; sinav salonundaki O6grencilere yanitlamayr birakmalari, cevap
kagitlarin1 soru kagidi/kitapgiginin arasina koyarak beklemeleri uyarisi yapilir ve sinav
evraklari sira ile toplanir. Toplam evrak sayisi, salon yoklama listesi ile karsilastirilir ve eksik
olmadig tespit edildikten sonra 6grencilerin sinav salonundan ¢ikmalarina izin verilir.

m) Sinav bitiminde, salon sinav tutanagi ve salon yoklama kagidi sinav gorevlilerince
imzalanir ve diger siav evraki ile beraber salon sinav paketi i¢erisine konulur ve kapali olarak
dersin sorumlu 6gretim elemanina veya sinav koordinasyon merkezine teslim edilir.



n) Ogretim elemani, vermekte oldugu derslerin sinavlarinda bizzat bulunmak
zorundadir.

DORDUNCU BOLUM

Optik Sinav Uygulamalar:

Genel
MADDE 15 -

(1) Optik sinavlar ¢oktan se¢meli test sorularindan olusturulan ve es zamanli oturumlar
halinde yiiriitilen smavlardir. Bu smavlar, simif ortaminda yiiz yiize veya elektronik
ortamlardan (laboratuvar ortami ya da uzaktan erisimle) yiiriitiilebilir.

(2) Optik sinavlarin smnav programlarinin hazirlanmasi ve koordinasyonu igin
rektorliikge bir sinav koordinatorii atanir. sinav koordinatdrii egitim-6gretimden sorumlu rektor
yardimcis1  gdzetiminde calisir. Ihtiyag olmasi halinde, rektorliik elektronik sinavlarin
organizasyonu i¢in bir koordinatdr yardimcist gorevlendirir.

(3) Optik sinavlarin uygulanma sekli ve takviminin ilani, zel bir ayricalik igermez; bu
yonergenin ligiincii boliimiinde ifade edildigi sekilde yapilir.

Uzaktan Ogretim Yoluyla Verilen Derslere iliskin Olcme ve Degerlendirme Faaliyetleri

Madde 16 - (1) Uzaktan 6gretim programlari ile uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslere iligkin
olgme degerlendirme faaliyetleri, yliz yiize veya elektronik ortamda gozetimli veya gozetimsiz
olarak, yliksekdgretim kurumlarinin senatolarinca onaylanan miifredat programi uyarinca
belirlenen 6lgme degerlendirme yontemleri (6dev, proje, uygulama, yazili, sozli vb.)
kullanilarak veya merkezi bir sinav seklinde gergeklestirilebilir.

(2) Ara sinavlar, donem sonu sonavlar ile biitiinleme sinavlarimin nerede ve ne sekilde
yapilacagi ile temel olarak belirlenen sinavlara ek olarak sozlii sinav, performans, proje, tez ve
portfolyo gibi 6lgcme degerlendirme yontemlerinden hangilerinin uygulanacagina, 6gretimi
stirdiiren ilgili birimin Onerisi iizerine senato tarafindan karar verilir.

BESINCI BOLUM

Diger Hiikiimler

Simav Evrakinin Saklanmasi

MADDE 17 - (1) Sinav evraklari, “T.C. Beykent Universitesi Arsiv Y06nergesi’’ndeki
usul ve esaslara gore saklanir.

Ol¢me ve Degerlendirme Faaliyetlerinde Akademik Etik

MADDE 18 - (1) Akademik degerlendirme kapsamindaki her tiirlii ¢alisma, akademik
etik gozetilerek ve akademik kurallara uygun olarak olusturulur. Uretilen fikirlerin, daha 6nce



baska arastirmacilar tarafindan yayimmlanmis olabilecegi bilinci ile hareket edilerek konu
etraflica incelenir. Daha once iiretilmis ¢alismalardan, yapilan akademik ¢alismanin 6zgiinligii
iizerinde bir tartisma yaratmayacak oranda faydalanilir ve kullanilan her ¢alismaya, akademik
kurallara uygun olarak mutlaka atif yapilir. Hazirlanan bir ¢alismanin kopyalama - yapistirma
yontemi ile olusturulmasi ve 6zgiin (kisisel) katki icermeden teslim edilmesi kandirma girisimi
olarak kabul edilir ve etik dist sayilir. Akademik etige uygun olmayan caligmalar
degerlendirmeye alinmaz. Calismanin yapildigir dersin 6gretim elemani, akademik etik dist
davraniglarda bulunan O6grenciler igin ilgili dekanlik/midiirlige yazili olarak sorusturma
acilmasi talebinde bulunur.

Ol¢me ve Degerlendirme Sonuclarina Itiraz

MADDE 19 - (1) Olgme faaliyetlerine iliskin puanlara ve basar1 notlarna itiraz,
Beykent Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri
geregince yapilir.

Engelli Ogrencilerin Sinav Oturumlari

MADDE 20 - (1) Smavlardan en az bir ay énce Engelli Ogrenci Birimi Akademik
Birim temsilcileri siirekli engeli bulunan O6grencilerin ihtiyaglari dogrultusunda gerekli
onlemleri almak ve destegi saglamak amaciyla ilgili O6grencilerle iletisime gecer. Sinav
oturumlari alinan talepler ve imkanlar 6l¢iisiinde elverigli hale getirilir.

(2) Sinav doneminde, gegici rahatsizligi nedeniyle engeli olusmus Ggrenciler, bagh
oldugu dekanlik/miidiirliige durumunu ve nasil bir ortamda sinava alinmasinin uygun oldugunu
tam tesekkiillii bir saglik kurumundan alacag: saglik raporu ekli bir dilekge ile bildirir. Tlgili
Simav Koordinatorliigii 6grencinin dilekgesini inceleyerek sinav oturumlarini imkanlar
Olciistinde elverisli sartlarda hazirlar.

Yiriurlik

MADDE 21- (1) Bu y6nerge, Senato tarafindan kabul edildikten sonra yiiriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 22- (1) Bu yonerge, Beykent Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 23- (1) Bu Yénergede belirtilmeyen hususlarda, Beykent Universitesi’nin
ilgili Egitim-Ogretim Yonetmelikleri hiikiimleri uygulanir.



