
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

KÜTÜPHANE VE ÖĞRENME KAYNAKLARI MERKEZİ DAİRE BAŞKANLIĞI 

ONLİNE YAYIN SİPARİŞ FORMU KILAVUZU 



 

 

A- Kütüphane Otomasyon Sistemi Kullanıcı Hesabı 
 

Kütüphanemize üye kaydı bulunan akademisyenlerimiz, Kütüphane Otomasyon Sistemi web erişim sayfasının sağ tarafında yer alan “Oturum 

Aç“ alanını tıklayarak “kullanıcı adı” ve “şifresi “yazan alanları doldurarak üye girişi gerçekleştirecektir. Üye Kodu, kurum kimlik kartlarında 

yer alan sicil numaralarıdır. Sisteme ilk girişte “Şifremi unuttum/Belirlemedim” seçeneği kullanılarak mail adresine gelecek olan şifre ile sisteme 

giriş yapılacaktır. 

 

 
 

 



 

 

B- Online Sipariş Formu 
 

Kütüphanede bulunmayan ve alınması istenilen yayınları talep etmek için sayfada sağ tarafta yer alan kullanıcı ismini tıkladıktan sonra 

açılan üye işlemlerinden ”Yayın İstek” ekranı seçilir. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



Açılan ekranda sipariş formu yer almaktadır. Sipariş formunda yer alan “ESER ADI”, ”YAZAR ADI ”, “ISBN” gibi alanlar, talep edilen 

kaynağın bilgileriyle doldurulduktan sonra “GÖNDER” e tıklanarak form kaydedilir. 

 

C- Taleplerin Takibi 
 

Talep edilen yayınlar, eser istek formunun sağ üst tarafında yer alan görünüm seçeneğinin, Liste moduna alınması ile görüntülenebilmektedir. 

Liste görünümünde talep edilen yayınlar ve bu yayınların sağlanma durumu ile ilgili bilgiler yer almaktadır. 

 

 


