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“Universiteler Yayin Yonetmeligi” uyarinca hazirlanmis ve Beykent Universitesi
Senatosu’nun 13.02.2020 tarihli 2020/04 sayili toplantisinda oy birligi ile kabul edilerek
yiiriirliige konulmustur.

Bu diizenleme, basilacak kitabin Beykent Universitesi tarafindan yayinlanmasi
istendiginde, izlenmesi gereken yolu belirlemek amaci ile hazirlanmustir.

A) Yayin Teklifinin Hazirlanmasi Ve Program / Béliim Islemleri

- Yayin ilkelerine uygun diizenlenmis metin CD’de kayith ve A-4 kagida bilgisayar ¢iktisi
seklinde ve 2 niisha halinde boliim baskanligina verilir.

- Boliim bagkanlig tarafindan olusturulan komisyon gerekli incelemeyi yaparak basilmasi
istenen eserle ilgili bilgileri igeren (ders kitabi, yardimer ders kitabi, ihtiyag¢ gerekceleri,
miimkiin ise baski adedi vb) gerekgeli yayin teklif raporunu hazirlayarak olusturdugu dosyay1
Dekanliga/Miidiirlige sunar.

B) Fakiilte/Yiiksekokul islemleri

- Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulu, getirilen teklif hakkinda gerekli arastirma ve incelemeyi
bizzat yapabilece8i gibi meslek gruplarindan olusan alt komisyon kurarak goriisler alabilir,
raporlar hazirlatilabilir ve bu raporlar dogrultusunda gerekli degerlendirmeyi yaparak bir karar
verir. Tiim raporlar ve kararlar Dekan/Miidiir imzasiyla Rektorliige sunulur.

C) Rektorliik islemleri

- Rektorliige gelen yaym taslagi, rapor ve kararlar bir dosya halinde Universite Yayin
Komisyonuna génderilir.

- Bu komisyon, Universiteler Yayin Yonetmeliginin 3. maddesinde éngériilen tiim hususlarda
gerekli incelemeyi yaparak basim konusundaki 6nerisini Rektorliige sunar.

- Bu karar onay i¢in Universite Yonetim Kurulu’na sunulur.- Universite Yonetim Kurulu’nun
uygunlugu ve Rektoriin onayindan sonra kag adet basilacagina gore biitceleme yapilir.

- Biitce, Miitevelli Heyetine sunularak onay alindig1 takdirde basim asamasina gegilir.

C) Yaymnevi Miidiirliigii Islemleri

- Rektorliik tarafindan uygunluk verilen yayinlarin yazar/yazarlar1 ISBN ve yaym numarasi
islemleri i¢in Kiitiiphane ve Ogrenme Kaynaklar1 Merkezi Daire Baskan1 sorumlulugunda olan
Yaymevi Miidiirliigii’ne bagvurmaktadir. Yazar/yazarlarin galismalarim1 Beykent Universitesi
Yayevi tarafindan yayimlanmak iizere beyan ve taahhiit ettigini ve telif haklarini igeren yaziy1
imzalamalar gereklidir.

- Telif onaylar1 alinan yayinlar i¢in ISBN numarasi ve bandrol iglemleri yiiriitiiliir, yayin
numarasi verilerek basim iglemlerine gegcilir.



D) Basim Islemleri

- Universite Yonetim Kurulunun karar1 ve Rektdr onaymi takiben, Kiitiiphane ve Ogrenme
Kaynaklar1 Daire Baskanlig1 Yayinevi Miidiirliigiinden alinacak teknik sartnameye uygun ve
basima hazir hale gelmis yaymin, usuliince ilgili matbaaya sevk ve basim islemlerinin takibi
i¢in Tamitim ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii gérevlendirilmistir.

- Satin alma islemleri; Satinalma Miidiirliigii, basim ve matbaa ile ilgili islemler; Tanitim ve
Halkla iliskiler Miidiirliigii’nce yiiriitiiliir.

- Yaym, Rektor onayint almig 6rnek niishaya uygun olarak bastirildiktan sonra usuliine gore
teslim alinir, dagitim veya satis islemlerine gegilir.

- Diger konularda “Universiteler Yaymn Yonetmeligi” uygulanir.



