2024-2025 GUZ DONEMI SINAV EVRAKI TESLIM TAKViMi

Tarih

Fakiilte/Y.Okul/Enstiti

Yerlegke

3.03.2025

4.03.2025

5.03.2025

6.03.2025

7.03.2025

Lisansiistii Egitim Enstitiisii ve Hukuk Fakiltesi

TAKSiM YERLESKESI

10.03.2025

11.03.2025

12.03.2025

13.03.2025

14.03.2025

Miihendislik-Mimarlik Fakultesi

17.03.2025

18.03.2025

19.03.2025

20.03.2025

21.03.2025

Giizel Sanatlar Fakiiltesi, iletisim Fakiiltesi ve Uygulamali Bilimler
Yiiksekokulu

AYAZAGA YERLESKESI
Kat : 1 Sinav Evrak Arsivi

24.03.2025

25.03.2025

26.03.2025

27.03.2025

28.03.2025

Fen-Edebiyat Fakiiltesi ve Saghk Bilimleri Fakiiltesi

2.04.2025

3.04.2025

4.04.2025

Tip Fakiiltesi ve Dis Hekimligi Fakuiltesi

BEYLIKDUZU YERLESKESI
AVALON BINASI
Kat: 6 No: F616 Sinav Evrak Arsivi

7.04.2025

8.04.2025

9.04.2025

10.04.2025

11.04.2025

Meslek Yiiksekokulu (Saglhk Programlari)

BEYLIKDUZU YERLESKESI
MESLEK YUKSEKOKULU BiNASI
Kat : B2 No:14 Sinav Evrak Arsivi

14.04.2025

15.04.2025

16.04.2025

17.04.2025

18.04.2025

Meslek Yiiksekokulu (Teknik Programlar)

21.04.2025

22.04.2025

24.04.2025

25.04.2025

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

HADIMKOY YERLESKESI
Kat:-1 No: B1-78 Sinav Evrak Arsivi




KUTUPHANE VE OGRENME KAYNAKLARI
DAIRE BASKANLIGI

2024-2025 GUZ DONEMI SINAV EVRAK ARSIV SISTEMi KILAVUZU



SINAV EVRAK ARSIV SISTEMi VE ARSIV TESLIMINDE DIKKAT EDILMESi GEREKLi HUSUSLAR

Akademisyenlerimizin 2024-2025 Egitim Ogretim Yili Gliz Dénemi derslerine ait sinav evrak teslim tutanaklari (EK-1) sinav
evraki argiv sistemi Uzerinden c¢iktilari alinip imzalanacaktir.

Sisteme giris icin Kutuphane web sayfasinda yer alan “Sinav Evraki Arsiv Sistemi’ne giris yapilarak, “Arsiv igslemleri/Sinav
Evraklari” veri girigi ekrani kullanilir. Dersler, kullanici hesaplarinda sinav evraki arama ekraninda otomatik olarak
goruntulenmektedir. Her bir ders ve grup igin ayri bir EK-1 tutanagi alindiktan ve imzalari tamamlandiktan sonra sinav
evraklariyla birlikte arsiv birimlerine teslim edilir.

Daha once sisteme giris yapan akademisyenlerimizin sifreleri gegerlidir. Sifrelerini unutan akademisyenlerin
arsiv@beykent.edu.tr adresine sifrelerini unuttuklarini bildiren bir mail gondermeleri gerekmektedir. Yeni giris i¢in kullanci adi
Ad.Soyad , sifre 1 dir (Turkce karakter gecerlidir).

Sinav evraki arsiv sistemi ve izlenecek adimlar kilavuzda belirtilmistir.


mailto:arsiv@beykent.edu.tr

Yoklamalar

« Ders yoklama listeleri tum haftalari kapsayacak sekilde olmalidir. Yoklamalarda tarih ve hafta sayisi belirtiimelidir.
* Yoklamalar imzali olmalidir. Tik isaretleri kullanilmamaldir.

* Yoklama imzalarinda tukenmez kalem kullaniimalidir. Tim yoklamalarin altinda ilgili hocanin imzasi bulunmalidir.
* Yoklama listeleri guncel tarihli olarak OBS sisteminden temin edilmelidir.

izlenceler

* Ders izlenceleri guncel olmalidir.
* lzlencelerin en altinda ilgili hocanin imzasi bulunmalidir.
» lzlencelerde belirtilen dlgme ve degerlendirme sayilarina ve yuzdelerine bagli kalinmalidir.

Not Cizelgeleri
* Not cizelgelerinde ilgili hocanin imzasi bulunmalidir.
Sinavlar

« Sinav kagitlari tikenmez kalem ile notlandiriimalidir.

* Her soruya kag puan verildigi belirtilerek sorularin yanina puan degeri yazilmalidir.

« Kagidin en Ustlinde toplam puan yaziimali ve paraflanmalidir.

« Verilen puanlar degistiriimemelidir. Degistirmek zorunda kalinan puanlar karalanmamalidir. Tek bir ¢izgi ile puanin Ustu cizilerek
degistiriimeli ve yeni puan yazilip paraflanmalidir.

* Devamsiz ogrenciler sinava alinmamalidir.

Sinav Zarflan

« Sinav zarflar eksiksiz bir sekilde doldurulmalidir.

 Odev seklinde yapilan sinavlarda 6lgme ve degerlendirme faaliyetlerinde mutlaka rublik bulunmalidir. Bu rubliklerde
degerlendirmeler 6grenci bazli olmalidir.

« Cevap anahtarlari, sinav tutanaklari, sinav yoklamalari, sinav kagitlari vb. genel dokimanlar eksiksiz bir sekilde hazirlanmali
ve imzali bir sekilde teslim edilmelidir.

* Gruplu derslerde her grup igin ayri bir zarf olusturulmahdir. Her zarfta cevap anahtari, tutanak, sinav yoklamasi vb. evraklar yer
almaldir.

« TUm sinav zarflari (butinleme ve mazeret sinavlari dahil) hazirlanarak arsiv birimine teslim edilmelidir.
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Derse ait zarf icerigi (5. zarf) asagida belirtilen evraklardan olusmalidir:

* IZLENCE; derse ait izlence OBS {izerinden alinmis ve sayfalari imzali
olmalidir.

» BAGIL NOT CIZELGESI; dersin 6grencilerine ait harf notlu bagil cizelge
OBS Uzerinden alinmis ve sayfalari imzali olmalidir.

 DERS YOKLAMALARI; derslere ait imzali ve online yapilan dersler icin
DVD’ye yazdirilmis yoklamalar eklenmelidir.

Sinavlara ait zarflarda ise sinav kagitlari ile birlikte asagidaki evraklar

bulunmalidir:

e SORULAR VE CEVAP ANAHTARLARI; dersin sinavlarina ait sorular ve
cevap anahtarlari eklenmelidir. Cevap anahtarlari ve degerlendirme
kriterlerinde puantaj bulunmalidir.

« SINAV TUTANAGI VE SINAV YOKLAMASI; sinavlara ait tutanak ve
yoklamalarin bulunmasi gerekmektedir.
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TEK DERS VE 44C SINAV ZARFI:
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Tek ders ve 44C sinavlarina ait zarflar asagida belirtilen evraklardan
olusmalidir:

* IZLENCE; derse ait izlence OBS {izerinden alinmis ve sayfalari imzali
olmalidir.

» BAGIL NOT CIZELGESI; dersin 6grencilerine ait harf notlu bagil cizelge
OBS Uzerinden alinmis ve sayfalari imzali olmalidir.

e SORULAR VE CEVAP ANAHTARI; dersin sinavlarina ait sorular ve cevap
anahtarlari eklenmelidir. Cevap anahtarlari ve degerlendirme
kriterlerinde puantaj bulunmalidir.

« SINAV TUTANAGI VE SINAV YOKLAMASI; sinavlara ait tutanak ve
yoklamalar bulunmasi gerekmektedir.
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SINAV TARiHi ve SAATI

SINAV SALONU

SINAV TUTANAGI (ADET)

YOKLAMA LiSTESi (ADET)

SORU / CEVAP KAGIDI (ADET)

SINAV GOZETMENLERI

( AD - SOYAD - iMZA)

Sinav Kurallan

1. Sinav baslangicinda dgrendilerin kimlik kontrolii mutlaka yapilmalidir. Ogrencilerin resmi kimlik kartlar: ol , 6grenci iglerit grenci

belgeleri almalan gerekmektedir. Salonda sinava uygun bir §ehlde oturma plam olusturulmahidir. Sinav baslamadan once ders no!lan ve azellikle cep

telefonlanmin kapali konuma geti ad bir noktada olmalan tiim 6grendilere yiiksek sesle duyurulmalidir. Smavin

slangig saatinden sonraki ilk 20 dalul(ada ge¢ gelen ogrenciler sinav salonuna alinmali ve bu siire icerisinde diger dgrencilerin sinav salonunu terk
etmelerine izin verilmemelidir. Sinav yoklama Ils\tsmde sinava gumeyen ogrencilerin imza kismina “GIRMEDI” yazlmah ve yoklama listesi sinava katilan
ogrendi sayist belirtilerek i lidr. Sinavin son 5 d. ilerin sinav salonunu terk etmemesi, salonda kalan son iki 6grencinin digeri sinavi
kadar salonda tutul prensip olarak

2. Smav salonunu terk eden 6drend, tekrar sinava alinmaz.

3. Sinav bitiminde sinav evraklan saylarak ve sinav tutanad doldurularak teslim edilmelidir. Sinav evrakini her teslim alan birim aksi tutanakla

belirlenmedikge tam ve eksiksiz kabul edilecektir.

4. Ogrenci, smav yoklama listesine ve sinav kagidina adini ve soyadini tiikenmez kalemle yazmak zorundadir.

Sinav Kurallarinin Ogrenci Tarafindan ihlali Halinde

a. Sinav diizenini bozan dgrenci sinav salonu gdzetmeni tarafindan uyanhir. Uyanlara uymadids takdirde; sinav dizenini saglamak tzere 6grencinin yerini

degistirebilir.

b. Kopya girigimi gibi sinav sirecini ihlal eden durumlarda 6grend uyanlarak, sinav kagus istenir ve sinav salonundan gkmasi talep edilir. Durum ve varsa

deliller tutanak altina ahnarak, 6grencinin bagh oldugu Dekanhiga / Yiksekokul Midirligine teslim edilir,

¢. Sinav salonundan 6grencinin qkmaktan imtina etmesi, sinav diizenini bozacak sekilde itiraz etmesi gerek g

Sinav Koordinasyon ekibine haber verilebilir. Bu durum ayrica tutanak ile tespit edilerek ilgili ga / Yi il aynica bildiril idi
i:? BEYKENT 3 facebook.com/Beykentuny [ twitter.com/Beykentuny (B instagram.com/Beykentunv

UNIVERSITESI beykent.edu.tr | 444 1997

Dersin Adi:
Dersin Dénemi:
Sinav Evraklarn Kontrol Listesi
DERSINE iLiSKiN TESPITLER

1 Sinav da sinava giren toplam grenci sayist bulunmaktadir. OJ
2 Swnava giren dgrendi sayisi ile tutanakta yer alan 6grenci sayist esittir. |
3 Sinava giren dgrenci sayisi ile dosyada yer alan sinav kagidi sayisi esittir. ]:|
4 Stnav tutanaginda go in imzasi bulunmaktad [
5 Sinav tutanaginda sinav tarihi bulunmaktadir. O
6 Sinav tutanaginda ders kodu ve adi yazilmigtir. ||
7 Sinava giren ogrendi listesi bulunmaktadir. ]
8 Sinava giren dgrenci yoklama listesinde 6grenci imzas: tiikenmez kalemle atilmistir. [l
9 Stnav kagtlan tizerinde toplam not yer almaktad [
10 Sinav kagidinda her soruya puan verilmis ve bunlann toplami sinav kagdidinda yervalan toplam nota esittir. ||
11 Degerlendirmeye esas cevap anahtan sinav dosyasinin icerisinde bulunmaktadsr. 3

Dersin Ogretim Elemani

Adi Soyadi :
imza
Tarih 3

SINAV ZARFINININ ON YUZUNDEKI

ALANLARIN EKSiKSiZ DOLDURULMASI

GEREKMEKTEDIR.

SINAV ZARFININ ARKA
YUZUNDEKI ALANLARIN
DOLDURULUP iMZALANMASI
GEREKMEKTEDIR.



SINAV EVRAK ARSIV OTOMASYON SISTEMINE GIRIS VE

EK-1 TUTANAGININ ALINMASI

m) Tum evraklarin eksiksiz gekilde

>

hazirlandigindan emin
olduktan sonra argiv otomasyon sistemine

giris yapillir.

Sisteme erisim i¢cin Kutuphane web sayfasinda
yer alan “Sinav Evraki Arsiv Sistemi”’ne giris
yapilarak, her bir ders ve grup i¢in sistem
uzerinden “8 maddelik EK-1 sinav evraki
teslim tutanaginin doldurularak ciktisi alinir.

Sinav teslim tarihlerinin ilan edilmesinden
itibaren donemlik olarak yapilan sinavlar
arsiv otomasyon sisteminde sinav evrak
arama ekraninda otomatik olarak
goruntulenmektedir.

Tek ders ve 44C sinavlarini goruntulemek
icin donem bilgisi olarak «3 DERS GUZ» ve
«44C EK SINAV GUZ» secilip aratilmasi

gerekmektedir.




Belirlenmis olan kullanici ﬂ
adi ve sifre bilgisi ile G

Sinav Evraklari Arsiv s
Sistemi programina giris
yap I I I r' Copyright © 1999 - 2020 Tam haklan saklidir.

T argivist & dizayn

Uzaktan Erisim adresi :

http://10.1.1.133:2828/L ogin.aspx http://193.140.183.176:2828/L ogin.aspx

Erisim adresi :
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Arsiv Tslemleri ~ Parametreler -

Arsiv islemleri / Sinav Evraklan Veri Girisi

Departman  [STAMEUL BEYKENT UNIVERSITE! Konu SINAV EVRAKLARI

Sinav Evradi Arama

Ogretim Elemam W Dersin Ad Seciniz W Egitim Yilu Seciniz W

Simav Gurubu oo W SmavAd |

2017 - 2018

Kayit Durumu Saciniz "

2018 - 2019

Alanlan Temizle m 2015 - 2020

2020 - 2021

2021 - 2022

2022 - 2023

2023 - 2024

2024 - 2025

Egitim yili ve donem bilgisi girilerek ara butonu ile sistemde yuklenmis olan
derslerinize ulasabilirsiniz.



44C ve Tek ders sinavlarini goruntiulemek igin egitim-ogretim yil se¢ildikten sonra donem bilgisinden
“44C Ek Sinav Guiz” veya “Ug Ders Giiz” basliklarini segip arama yapilmasi gerekmektedir.

BAHAR

N = = + 7]

Gz

TEK DERS BAHAR

Arsiv Islemleri - TEK DERS GUZ Parametreler «
Arsiv Islemleri / Sing "= DER= VA2

(i DERS BAHAR Departman | [STANBUL BEYKENT UNIVERSITE: Komu  SINAY EVRAKLARI
UG DERS GUZ Sinav Evragi Arama
U DERS YAZ

) YAZ

Ogretim Elemam Dersin Adi Seciniz W
YILLIK

Kayt Durumu  Saciniz v
N Alanlan Temizle m




Arama iglemi sonucunda dersler ekranin alt kisminda

gosterilmektedir.
:
Ogretim Elamam v Dersin Adi Seginiz v Egiim¥ih  5p74 - 7075 v
Dinemi ()7 w Sinav Gurubu Seginiz w Sinav Adi Seginiz w
Kayit Durumu | Zzciniz v

Alanlan Temizle m
Kurum Arsive Gonder

XLS'e Aktar [ Sinav Evraks Teslim Tutanad A4 Sablonu w | Yazdir

5|nalr N
Evram

Ogretim Elemam Dersin Adi Egitim Yil

Sosyal Bilimler Igin Matematik (461031003401101) (TR) 2024 - 202¢
Sosyal Bilimler Igin Matematik (461031003401101) (TR) 2024 - 202t
Sosyal Bilimler Igin Matematik (461031003401101) (TR) 2024 - 202
Sosyal Bilimler Igin Matematik (461031003401101) (TR) 2024 - 202
Sosyal Bilimler Icin Matematik (461031003401101) (TR) 2024 - 202¢
Sosyal Bilimler Igin Matematik (461031003401101) (TR) 2024 - 202

Mathematics for Social Sciences (461031003401101) () 2024 - 202¢
Mathematics for Social Sciences (461031003401101) () 2024 - 202
Mathematics for Social Sciences (461031003401101) () 2024 - 202

Finans ve Bankaclk Arasbrma Projesi (Banka Disi Diger Finansal Kurumlar) (343034403451455) () 2024 - 202¢

Y
=Y
»
-
»
=
Y
-
»
=

O O oo o oo og o

Pt

Arama sonucuna gore bulunan sinavlarinizi tek ekranda gorebilmek i¢in kayit/sayfa kismini Toplam
Sinav Evrakinda gozuken rakamdan yuksek bir sayiya getirebilirsiniz.



Her ders icin ayri ayri olacak sekilde, ilgili derse ait kayitlardan herhangi birisi sec¢ilmeli ve Yazdir
butonu tiklanmalidir. Yazdir butonu tiklandiktan sonra acgilacak olan sayfadan Ek-1 evraki
yazdirilmahidir. Her ders i¢in bir adet Ek-1 evraki alinmasi yeterlidir.

-
»
»

1

Ogretim Elemam " Dersin Adi Seginiz " Egitim ¥l | 7024 - 2075 "
Donemi )7 " Sinav Gurubu Seciniz " Sinav Ad Seciniz "
Kayit Durumu  ceciniz v
Alanlan Temizle m
Kurum Arsive Gonder
Toplam Sinav Evrad : 21 Adet XLS'e Aktar | Sinav Evrzks Teslim Tutanad &4 Sablonu [ | Yazdir Kayit/Sayfa:
Sinav s . S
Eveals Ogretim Elemani Dersin Adi Eqitim Yuh
-» U Sosyal Bilimler Igin Matematik (461031003401101) {TR) 2024 - 202¢
-» O Sosyal Bilimler Igin Matematik (461031003401101) {TR) 2024 - 202¢
= U Sosyal Bilimler Igin Matematik (461031003401101) (TR) 2024 - 202¢
-» O Sosyal Bilimler Igin Matematik (461031003401101) {TR) 2024 - 202¢
= O Sosyal Bilimler Igin Matematik (461031003401101) (TR) 2024 - 202¢
L 4 O Sosyal Bilimler Igin Matematik (461031003401101) {TR) 2024 - 202¢

Mathematics for Social Sciences (461031003401101) () 202!
Mathematics for Social Sciences (461031003401101) () 202!

Finans ve Bankaalk Arastrma Proiesi (Banka Disi Dider Finansal Kurumlar) (3430344034514551 (1 2024 - 202!

Uzerinize tanimli derslerinizin Ek-1 evraklari yazdirildiktan sonra geriye doniilerek ilgili dersler
secilmeli ve Kurum Arsive Gonder butonu tiklanmalidir.




Yazdir butonundan sonra a¢ilan ara ekranda ilgili adimlar takip edilerek Ek-1 evraki PDF
formatinda yazdirildiktan sonra dersler kurum arsive gonderilmek uzere ana ekrana donulur.

Litfen EK-1 tutanagimzin ciktisini aldiktan sonra sinav kayitlarinizi kurum arsive gondermeyi
unutmayiniz.

Arsiv Islemleri / Smav Evraklan Veri Girisi

Sayfa |1

3. Adim

¥ of [ 1

- -

1. Adim

=  UserDatalnputPagesNew.aspx 171 | = 1w00% + | G ¢ om

2. Adim

Istanbul Beykent Universitesi

Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Sinav Evraki Teslim Tuta

Fakiilte . Iktisadi ve idari Bilimler Fakillts
Egitim Oretim Yils © 2024 -2025

Dinemi - GUZ

Egitim Thri Yok

Smav Grubu

6




Ogretim Eleman " Dersin Adi Seginiz " Egitim Yl | 5024 - 2075 "
Donemi )7 e Sinav Gurubu Seginiz e Sinav Adi Seginiz e

Kayit Durumu | Sacjniz W

gy
@ o

Toplam Sinav Evrad : 21 Adat | Sinav Evraki Teslim Tutanad) A4 Sablonu hd | Kayit/Sayfa:
ES\:I::;| ) Ogretim Eleman Dersin Adi Egitim Yih
» O Sosyal Bilimler Icin Matematik (461031003401101) (TR) 2024 - 202
» O Sosyal Bilimler Icin Matematik (461031003401101) (TR) 2024 - 202
= U Sosyal Bilimler Icin Matematik (461031003401101) (TR) 2024 - 202F
= O Sosyal Bilimler Igin Matematik (461031003401101) (TR) 2024 - 202
» L Sosyal Bilimler Icin Matematik (461031003401101) (TR) 2024 - 202
=h O Sosyal Bilimler Icin Matematik (461031003401101) (TR) 2024 - 202
= [l Mathematics for Social Sciences (461031003401101) ()
= Mathematics for Social Sciences (461031003401101) ()
= L Mathematics for Social Sciences (461031003401101
= O Finans ve Bankachk Arashrma Projesi (Banka Disi Dider Finansal Kurumlar) (343034403451455) () 2024 - 202
1 2 3

Ana ekrana dondugunuzde derslerinize ait sinavlar yeniden segilir ve ‘Kurum Arsive
Gonder’ butonu ile iglem tamamlanir. Sinavlara ait kayitlardan herhangi bir tanesinin segilmesi
yeterlidir.

Not: Kurum Arsive gonderme islemi yapilmadan once EK-1 tutanaginin c¢iktisinin alinmasi
zorunludur. Bu islem sirasina gore hareket edilmedigi takdirde yazdirma opsiyonu kapanacaktir.




SINAV EVRAKI ARSIV SISTEMI

lletisim adresi : arsiv@beykent.edu.tr

Erisim adresi :
http://10.1.1.133:2828/Login.aspx

KUTUPHANE ve OGRENME KAYNAKLAR| MERKEZI
DAIRE BASKANLIGI


mailto:arsiv@beykent.edu.tr
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